CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TAP DOAN PC1 Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Ha Néi, ngay 29 thdng 03 ndm 2022.

QUY CHE VE TO CHUC VA HOAT BONG
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN TAP POAN PC1
Cén cur:
- Luat doanh nghiép sb 59/2020/QH14 dugc Qubc hdi nuéc Cong hoa X4 hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;
- Luét ching khoan s6 54/2019/QH14 duogc Quéc hoi nude Cong hoa X4 hoi Cha
nghia Vi¢t Nam théng qua ngay 26/11/2019;
- Didu1é Cong ty Cb phén Téap doan PC1.

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1: Pham vi va ddi twong ap dung.

1.1 Quy ché nay 4p dung cho viéc td chirc cac cude hop Pai hoi dbng cd dong
thudng nién (sau ddy goi chung la Pai hoi) cua Cong ty Cb phin Tap doan PC1
(sau day goi chung la Cong ty);

12 Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu ciia ) dong, nguoi dugc uy
quyén du hop va cac bén tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hi.

1.3 Cb dong, ngudi dugce ity quyén dy hop va céc bén tham gia c6 trach nhiém thuc
hién theo c4c quy dinh tai Quy ché nay.

o ) CHUONGI
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU PAI HQI

Piéu 2: Quyén va nghia vu ciia cb ddng hodc nguoi dai dién theo iy quyén.
2.1  Diéukién tham du Dai hoi.

La cac co dong hodc ngudi dai dién theo 1y quyén bing vin ban clia mot hoic
nhiéu cb dong c6 tén trong danh séch co dong ctia Cong ty Cb6 phan Tap doan PC1
tai ngay chét danh sach ¢ dong co quyén tham du Dai hoi.

2.2 Quyén ciia cb dong khi tham dy hop Dai hoi.

a. Puogc trire tiép tham du hoic ty quyén bang vin ban cho ngudi khac tham du hop
Pai hoi;

b. Puoc thao lufn va biéu quyét tit ca cac van dé thudc thAm quyén ctia Pai hoi theo
quy dinh cua Luat Doanh Nghi€p, cac van ban quy pham khéc c6 lién quan va
bicu 1€ Cong ty;

(o8 Pugc Ban td chic thong bio ndi dung, chuong trinh Pai hoi va cac tai liéu kém
theo;

d. MBbi c¢b dong hodc ngudi duge uy quyén du hop khi téi tham du Dai hoi dugc nhén
Thé biéu quyét sau khi ding ki tham du Pai hdi véi Ban kiém tra tu cach cb dong;

e Cb déng, nguoi dugc uy quyen dw hop dén mudn khi Pai hoi chua két thuae va c6
quyén dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Dai hoi d6i vé6i cac van dé chua
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2.3

biéu qpyé‘t, khi do qhﬁ toa khong c6 trach nhiém dimg Pai hoi va hiéu lyc cta cac
1an biéu quyet da tién hanh trude d6 khong bi anh hudng.

Nghia vu ciia c¢6 ddng khi tham dy hop Pai hdi:

C6 doéng hay ngudi dugc Gy quyen du hop khi tham gia Pai hoi phai mang theo
Chung minh thu nhan dan/Ho chiéw/Thé cin cudce cong dan, Gidy mdi hop, Gidy
uy quyen hop 1€ (a6i vdi dai dién dugc uy quyen) va ding ky tham dyu Pai hdi véi
Ban kiém tra tu cich c¢b dong;

Gitt gin an ninh trit tr va khong gdy rdi loan hay 16n xon trong cudc hop PHDCD;
Viéc ghi 4m, ghi hinh Dai hoi phai dugc thdng bédo cong khai va dugc su chap
thuén cua Pai hoi;

Phét biéu va biéu quyét phit hop v6i huéng dan cia Ban td chirc Pai hdi va tén
trong sur diéu khién Pai hdi cia Chu toa Dai hoi;

Nghiém tiic chip hanh Quy ché nay, tén trong két qua 1am viéc ctia Dai hoi;

Cung cip thong tin vé ngudi ¢6 lién quan hay ngudi c6 lgi ich lién quan dén cb
dong theo yéu cau cia Cong ty.

Pidu 3: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach cb dong.

3.1

3.2

Ban k@ém tra tr cach cb dong gf“;m 01 Trudng ban va céc thanh vién do Chu tich
Hoi dong quan tri (HPQT) quyét dinh dé thuc hién chirc ndng va nhiém vu nhu
sau:

Kiém tra tu cach cd dong hoic dai dién dugc iy quyén dén dy hop: yéu cau cb
dong tham du Dai hoi va khach mai xuét trinh _Chimg minh thu nhén dan/H
chiéw/Thé can cude cong dan, Gidy mai hop, Gidy tiy quyén hop 18 (d6i véi dai
dién dugc ty quyen)

Phat cho ¢6 dong hodc ngudi duge ty quyén du hop dén dy hop: Thé biéu quyét
va céc tai liéu hop lién quan khac;

Béo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu céch cb dong du hop Pai hdi tai céc
thoi di€m sau:

+ Trudce khi khai mac Dai hoi;

+ Trudc mbi lan bi?:u quyét’cﬁa Pai hoi néu c6 su thay ddi vé sé cb dong dang ky
tham du Dai hi (cd dong dén mudn dang ky du hop).

Ban kiém tra tu cich cb déng co quyén thanh I4p bd phén gitp viéc dé hoan thanh
nhiém vu cua Ban.

Diéu 4: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phieu.

4.1

42

Ban kiém phiéu gdm 01 Truéng ban va céc thanh vién do Chi toa dé nghi va dugc
Dai hoi dong c6 dong bi€u quyét thong qua.

Ban k1em phleu c6 nhiém vu hudng dan céch sir dung phiéu bleu quyét, thé thirc
biéu quyét va tlen hanh klem phleu tinh todn va loai trir cc co dong co lién quan
khong co quyen biéu quyet (néu c6) cho timg vén dé bleu quyet Trong trudmg hop
Ban kiém phleu khéng thé x4c dinh chinh xac (cic) cd dong c6 lién quan khong co6
quyén biéu quyét (do thiéu théng tin hay do quy dinh cua phap luat chua diy du
ho#ic khong ro rang), thi phiéu ciia ¢d déng d6 van dugc tinh, nhung Ban kiém
phiéu phai lap bién ban ghi nhan sy viéc nay. Viéc (cac) cb dong sau khi bo phiéu
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4.3
4.4

4.5

duoc xac dinh cd dong cé lién quan khong co quyen biéu quyét khong lam anh
hudng den hiéu luc cia nghi quyet ma c6 dong do6 da tham gia bo phleu neu nhu
nghi quyét d6 van c6 dit sd phiéu can thiét sau khi loai bé s6 ¢b phiéu ciia c¢6 dong
lién quan do.

Trudng ban kiém phiéu bao cdo trude Dai hoi vé két qua kiém phiéu;

Ban kiém phiéu c6 quyén thanh 14p bd phén gitip viéc dé hoan thanh nhiém vu cua
Ban;

Ban kiém phiéu chiu trdch nhiém v& tinh chinh xéc, trung thuc ciia két qua kiém
phi€u da cong bo.

Piéu 5: Quyén va nghia vu ciia Chi toa, Poan Chi tich va Thu ky.

3.1

5.2

53

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

Cudc hop DPHDCD s& do Chu tich HDQT lam Cht toa Dai hoéi. Chi toa chi dinh
mot hodc mot s6 Thu ky 18p bién ban cudc hop PHDCD;

Truong hop Chua tich HDQT véng mit hoic mét kha nang didu khién cudc hop
hodc vi Iy do bét kha khéng thi c4c thanh vién HDQT con lai bau ra mdt trong sd
ho lam Chu toa Dai hoi. Trudng hop HDQT khong bau dugc Chii toa thi thanh
vién HPQT c¢6 chirc vu cao nhat c6 mat s& diéu khién Dai hoi dé bdu ra mot trong
s6 cac thanh vién HPQT hoic cb dong khic tham dy Dai ‘'hoi1am Chu toa Dai hoi.
Trudng hop biu Chu toa, tén Chi toa dugc dé cir va s phiéu bau cho Chil toa
phai dwoc cong bd;

Quyet dinh ctia Chu toa vé vén dé trinh tu, thi tuc hodc cac sy kién phat sinh
ngoai chuong trinh cia Dai hoi s€ mang tinh phan quyét cao nhét;

Chu toa tién hanh cac cong viéc cho la cin thiét dé diéu khlen Dai hdi mot cach

hop 18 va c6 trit tu, hoic dé Pai hoi phan 4nh dugc mong mubn ctia da sd cb dong
tham du;

Khéng cén 14y ¥ kién ctia Pai hoi, bét cr lac ndo Chi toa ciing c6 thé tri hodn hop
Pai hoi dén mot dia diém khéac (pht hop v6i quy dinh tai Ludt Doanh Nghiép va
Dleu 1& Cong ty) va tai mdt dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhén thiy
rang:

Dia diém hop khong c6 di chd ngdi thuan tién cho tit ca ngudi du hop;

C6 nguoi du hop ¢ hanh vi can tr¢, gy rdi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop
khong duge tién hanh mot cich cong bing va hop 1y.

Chu toa c6 quyén khong tra 1&i hodc chi ghi nhén cac y kién d6ng gop cia cac cd
dong néu cac nodi dung doéng gop, kién nghi ndm ngoai noi dung xin y kién Pai
hoi.

Chu toa ¢6 quyén yéu ciu co quan c6 thAm quyén duy tri trat tu cudc hop, truc
xuét nhitng ngudi c6 biéu hién gdy rdi, khong tuan thi quyén didu hanh cia Cha
toa va Poan Chu tich, ngin can dién bién binh thudng ctia Dai hoi ra khoi Dai hdi.

Poan Chii tich bao gdm mot s6 thanh vién HDQT va can bo quan ly cua Cong ty
do Chu toa chi dinh. Poan Chu tich thuc hién mot s6 cong viéc nham hd tro viée
diéu hanh cudc hop PHPCP ctia Chu toa.

Thu ky cudc hop ¢6 chirc ning 14p Bién ban Dai hoi, thuc hién cac cdng viéc trg
gitp theo phén cong cia Chi toa va Doan Cha tich. Thu ky cudc hop c6 thé c6
mot hodc mdt s6 ngudi gitp viéc.
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 CHUONG 111
THE THUC TIEN HANH PAI HOI

Diéu 6: Piéu kién tién hanh Dai hji

6.1

6.2

Dai hoi dugc tién hanh khi ¢c6 cb dong tham du dai dién it nhit 51% tong sb ¢d
phan cd quyén biéu quyét theo danh sach cb dong dugc lap tai thoi diém chét danh
sach ¢ déng tham du Pai hoi. Trudng hop qué 60 phut ké tir thoi dlem khai mac
Dai hoi dugc ghi trong ndi dung chuong trinh cudc hop da gui cho cac cd  dong ma
56 co dong dang ky tham du Pai hdi chua dai dién da cho 51% tong s& ¢b phan co
quyén biéu quyét theo danh sach cb dong dugc 1ap tai thoi diém chdt danh sach cb
dong thi cudc hop coi nhu chua du diéu kién dé tién hanh;

Trudong hop DPai hoi khong du diéu kién dé tlen hanh theo quy dinh trén ddy thi
viéc triéu tdp va tién hanh Dai hoi cac 14n tiép theo s& dugc tién hanh theo quy
dinh cua Diéu 1é Cong ty va Luét Doanh Nghiép.

Piéu 7: Tién hanh Pai hoi

7.1

72

73

Dai hdi s& dién ra theo diing trinh tr ndi dung chuong trinh dd duge Dai hdi thong
qua;

Dai hdi s& 1an luot thao luén va thong qua cac ndi dung tai chuong trinh Dai hoi
theo hinh thire biéu quyét quy dinh tai Diéu 10 quy ché nay;

Pai hdi bé mac sau khi Bién ban Pai hoi dugc thong qua.

Pidu 8: Thong qua Quyét dinh cia Pai hdi

8.1

8.2

Céc van d& ciia Dai hoi dugc thong qua khi ¢ su chip thuén cua s6 ¢b dong dai
dién it nhit 51% trg Ién tbng sb phiéu biéu quyet clia cac co dong c6 quyén biéu
quyét c6 mit truc tiép hoic thong qua dai dién duge ty quyén c6 mit tai Dai hoi;

Riéng ddi véi céc van de lién quan den viéc stra d01 va bd sung Diéu 1é Cong ty,
tang hoac giam Vén Didu 1¢, loai cb phleu va sb lugng cb phan chao béan, sap
nhdp, tai td chirc va giai thé Céng ty, quyét dinh dau tu hodc ban tai san Cong ty
hodc chi nhanh cia Cong ty c6 gid tri tir 35% trd 1€n tdng gié tri tai san cla Cong
ty va cac chi nhanh cua Cong ty dugc ghi trong Béo céo tai chinh da dwoc kiém
todn gan nhét s& chi dugc thong qua khi ¢6 sur chép thuén cua sb ¢d dong dai dién
it nhit 65% trg 1én tbng sb phiéu biéu quyét cia cac co dong c6 quyén bidu quyét
c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién duoc ty quyen c6 mit tai Pai hoi.

Didu 9: Thé biéu quyét

0.1

9.2

Thé bidu quyét phat cho cac cb dong/dal dién theo Uy quyen cua ¢ dong tham du
cudc hop c6 ghi ma s6 cb dong, s6 co phan c6 quyén bidu quyet Thé biéu quyet
phai dugc dong déu treo ctia Cong ty;

Gia tri b1eu quyét cia Thé biéu quyet tuong Ung véi so c¢d phin c6 quyén biéu
quyet ma cb dong do s hiru hogc dai dién theo uy quyen ding ky tham du hop
Dai hoi trén tong s6 ¢ phin c6 quyén bidu quyét ctia cac co dong/dai dién theo ty
quyén ciia cd dong c¢6 mt tai Pai hi.

Pidu 10: Thé thirc biéu quyet

10.1 Viéce biéu quyet cac vin dé tai Pai hoi s& dugc thuc hién bang hinh thirc b1eu

quyét truc tlep cong khai tai cudc hop. C6 dong/dai dién theo uy quyen cta cb
dong biéu quyét vé véan @& can ldy y kién bang cach gio Thé biéu quyét cia minh
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10.2

1én. Khi biéu quyét, mat trude ciia Thé biéu quyét c¢d ghi “S6 ¢ phan” sé hitu
va/hodc dai dién phai duge hudng vé phia Chu toa.

Ban kiém phiéu s& ghi lai sé phiéu dong ¥, s6 phicu khong dong ¥, s phiéu khong
cd y kién dé cong bd két qua biéu quyét trude Dai hoi.

Piéu 11: Phat biéu y kién tai Dai hdi

Cb dong hogc dai dién dugc ty quyén dén du hop khi phat biéu y kién phai do Thé
biéu quyet hodc déang ki phat biéu. Chi toa cén cir vao thoi gian chuong trinh hop
@é b tri sap xép viéc phat biéu ctia cic ¢d dong. Chil toa c6 thé danh wu tién phat
biéu cho cb dong dang ky phat biéu trude va cé ¥ kién lién quan dén chuong trinh
hop. N61 dung phat biéu can ngan gon va phi hop véi ndi dung dang thao luén tai .
Pai hoi. Cb dong khong phat bidu lai nhitng y kién da dugc cb dong khac phat
biéu va chi cac y kién phét biéu phit hop véi ndi dung chuong trinh Pai hoi méi
duogc ghi vao bién ban cudc hop.

_ CHUONG IV
KET THUC PAI HOI

Diéu 12: Bién ban Pai hoi

12.1

122

12.3

12.4

12.5

Noi dung cua Pai hoi dugc 1dp thanh Bién ban. Chui toa va Thu ky chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ciia Bién ban Pai hoi.

Bién ban Pai hi phai dugc cong bb trude Pai hdi va dugc Pai hoi thong qua
trude khi bé mac Pai hoi.

Bién ban Pai hoi, Bién ban kidm tra tir cach ¢d ddng, Bién ban kiém phiéu va céc
tai liéu khéc ghi nhén dién bi€n, két qua cua Dai hoi phai dugc luu tri¥ tai tru s&
chinh ctia Cong ty.

Bién ban hop PHDPCD phai dugc cong bb trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty
trong thdi han hai muoi bdn (24) giv ké tir ngay cudc hop két thic.

Bién ban Dai hdi 14 co s& dé da ra Nghi quyét ctia Pai hi.

Piéu 13: Nghi quyét ciia Dai hi dong cé dong

13.1

13.2

Can ctr vao két qua tai Dai hdi, Chi toa ra nghi quyét cia PHPCP vé cic van dé
da dugc Dai hoi thong qua.

cb dong, nhom cb dong c6 quyen yéu ciu Toa 4n hoic Trong tai xem xét, hity bo
mdt phan hodc toan bd quyét dinh cia PHPCD phu hop véi quy dinh cia Piéu
151 Luét Doanh Nghiép.

Piéu 14: Hiéu lyc thi hanh cia Quy ché

Quy ché nay gbm 04 chuong, 14 Piéu va c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi
biéu quyét thong qua.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
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